
 

 
 
Das Schweizerische Dienstleistungszentrum Berufsbildung l Berufs-, Laufbahn- und 
Studienberatung (SDBB) ist eine Institution der Schweizerischen Konferenz der kantonalen 
Erziehungsdirektoren (EDK). Das SDBB, Abteilung Qualifikationsverfahren, sucht je auf den 
1. August und den 1. Oktober 2007 (oder nach Vereinbarung) 
 
eine Sachbearbeiterin / einen Sachbearbeiter (total 170%)  
 
Arbeitsfeld: 

• Mitarbeit bei der Erstellung von Prüfungsaufgaben für die Qualifikationsverfahren der 
beruflichen Grundbildung in verschiedenen Berufen 

• Betreuung von Arbeitsgruppen (Koordination, Organisation und Verwaltung) 
• Protokollführung 
• Allgemeine Sekretariatsarbeiten 

 
Unsere Erwartungen: 

• Kenntnisse und Erfahrungen in der Berufsbildung (Prüfungen) 
• Sehr gute Informatikkenntnisse im Anwendungsbereich (Microsoft Office) 
• Sehr gute Französischkenntnisse in Wort und Schrift, evtl. Italienischkenntnisse 
• Genaues, pflichtbewusstes und zielorientiertes Arbeiten 
• Kaufmännische Ausbildung mit Erfahrung 

 
Das Schweizerische Dienstleistungszentrum bietet Ihnen ein interessantes und abwechslungsreiches 
Arbeitsfeld, sowie grosse Eigenverantwortung und ein motiviertes Team. Der Arbeitsort befindet sich 
bis Ende 2007 in Luzern (und/oder Neuchâtel), ab 2008 in Bern. 
 
Weitere Informationen erteilt Ihnen Frau Annemarie Abbondio (041 248 50 54, 
annemarie.abbondio@sdbb.ch). 
 
Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen sind bis am 27. April 2007 einzureichen an: Daniel Stucky, 
SDBB, Leiter Abteilung Qualifikationsverfahren, Gütschstrasse 6, 6000 Luzern 7 
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