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Das Schweizerische Dienstleistungszentrum Berufsbildung | Berufs-, Studien- und
Laufbahnberatung (SDBB) ist eine Institution der Schweizerischen Konferenz der kantonalen
Erziehungsdirektoren (EDK). Das SDBB, Abteilung Qualifikationsverfahren, sucht auf

den 1. Oktober 2008

eine Sachbearbeiterin / einen Sachbearbeiter (80%)

Arbeitsfeld:

e  Mitarbeit bei der Erstellung von Prifungsaufgaben fir die Qualifikationsverfahren der beruflichen
Grundbildung in verschiedenen Berufen

o Betreuung von Arbeitsgruppen (Koordination, Organisation und Verwaltung)

e  Protokollfiihrung

¢ Allgemeine Sekretariatsarbeiten

Unsere Erwartungen:

e  Sehr gute Informatikkenntnisse im Anwendungsbereich (Microsoft Office)
Genaues, verantwortungsvolles und zielorientiertes Arbeiten
Kaufmannische Ausbildung mit Erfahrung

Gute Franzoésischkenntnisse in Wort und Schrift, evtl. Italienischkenntnisse
Kenntnisse und Erfahrungen in der Berufsbildung

Das Schweizerische Dienstleistungszentrum bietet lhnen ein interessantes und abwechslungsreiches
Arbeitsfeld, sowie grosse Eigenverantwortung in einem motivierten Team. Der Arbeitsort befindet sich
in Bern an der Speichergasse 6 (Zentrum, ndhe Bahnhof).

Weitere Informationen erteilt Ihnen Herr Daniel Stucky (031 320 29 30, 079 774 85 53,
daniel.stucky@sdbb.ch).

Bewerbungen mit den Gblichen Unterlagen sind bis am 30. Mai 2008 einzureichen an: Daniel Stucky,
SDBB, Leiter Abteilung Qualifikationsverfahren, Speichergasse 6, Postfach 583, 3000 Bern 7



