
 

Der Kaufmännische Verband ist die grösste schweizerische Berufsorganisation der 
Angestellten in Büro und Verkauf sowie verwandter Berufe. Auf nationaler Ebene ver-
tritt er die Interessen von rund 55'000 Mitgliedern. Er setzt sich für zeitgemässe 
Grundbildungen ein und ist ein führender Träger von Berufsprüfungen und höheren 
Fachprüfungen. 
 
Für die Abteilung Berufsbildung des Zentralsekretariates in Zürich suchen wir nach 
Vereinbarung eine/n 
 
RessortleiterIn Prüfungsorganisation 80-100 % 
 
Ihr zukünftiges Tätigkeitsgebiet umfasst die Prüfungskoordination von Berufs- und 
höheren Fachprüfungen sowie die Führung eines kleinen Teams, das Sie bei dieser 
vielseitigen, anspruchsvollen Aufgabe unterstützt. 
 
Ihre Fähigkeit, auch strategisch mitzudenken, Ihre Entscheidungskompetenz und Ihr 
Gespür für Situationen und Menschen sowie Ihre Affinität zu Themen der Berufsbil-
dung helfen Ihnen, die Handlungsfreiheiten dieser Stelle optimal und kreativ zu nut-
zen. 
Sie bringen eine kaufmännische Grundbildung, betriebswirtschaftliche Weiterbildung 
und idealerweise einige Jahre Berufserfahrung im Bildungssektor mit. Sie haben Inte-
resse am Rechnungswesen und sind ein/e sehr gute/r User/in von IT-Anwendungen. 
Sie verfügen über sehr gute Deutschkenntnisse und können sich auch mit unseren 
Französisch sprechenden Partnern mündlich problemlos verständigen. 
 
Falls Sie Freude am Organisieren haben und Ihre Talente in einem dynamischen Ar-
beitsumfeld einbringen möchten, können wir Ihnen eine aussergewöhnliche Stelle bei 
einem erstklassigen Arbeitgeber anbieten. 
 
Gerne erwartet Ihr Dossier (mit Foto) per Post oder per Mail: 
 
Kaufmännischer Verband Schweiz 
Herr Peter Rüesch 
Hans-Huber-Strasse 4 
Postfach 1853 
8027 Zürich 
Telefon 044 283 45 83 
peter.rueesch@kvschweiz.ch 
 


